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CALENDARIO DE DOCUMENTACION DEL SISTEMA DE INFORMACION
ESTUDIANTIL (SIE) - ANO ESCOLAR 2015-2016

La Division de Estadisticas, adscrita a la Secretaria Auxiliar de
Planificacion y Desarrollo  Educativo (SAPDE), \viabiliza la
implementacion de la politica publica educativa del Departamento de
Educacion (DEPR), bajo los requerimientos de la ESEA de 1965, segun
enmendada. Ademas, se propone cumplir con aquellos requerimientos
federales de informacion de dicha ley.

Como parte de estos deberes, esta la colaboracion de los Estadisticos
de los Distritos con el Director Escolar en el proceso de recopilacion de
datos del estudiante a través del Sistema de Informacion Estudiantil (SIE).
Para facilitar este proceso, se desarrolld el Calendario de
Documentacion del SIE, cuyo propdsito principal es ayudar a las
escuelas a organizar y agilizar la recopilaciéon y entrada de datos. Este
calendario es una herramienta de trabajo que establece las
actividades de recopilacion de datos, los periodos de recopilacion y las
fechas limites. Ademas, incluye algunas sugerencias a considerar al
momento de entrar la informacién en el SIE y la direccion de acceso a los
modulos de adiestramiento para el usuario.

P.O. Box 190759
San Juan, Puerto Rico 00919-0759
Tel: (787) 773-5800 4

El Departamento de Educacién no discrimina de ninguna manera por razon de edad, raza, color, sexo, nacimiento,
condicion de veterano, ideologia politica o religiosa, origen o condicién social, orlentacion sexual o identidad de género,
discapacidad o impedimento fisico o mental: ni por ser victima de violencia doméstica. agresion sexual o acecho.
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Exhortamos que se utilice el Calendario de Documentacion del Sistema de
Informacién Estudiantil (SIE) - Afo Escolar 2015-2016 adjunto, para

cumplir de manera eficiente y a tiempo con los procesos de recopilacion y
entrada de datos en sus escuelas.

Anejo
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INFORMACION DE CONTACTO
Centro de Apoyo SIE:
Tel. (787) 773-3076, para levantar una boleta de servicio
Correos electrénicos: de-sie@de.pr.gov
Secretaria Auxiliar de Planificacion:
Tel. (787) 773- 3649, 4070
Correo electronico: secretariaplanificacion@de.gobierno.pr
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ESPECIFICACIONES DEL CALENDARIO DE DOCUMENTACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE INFORMES
ANO ACADEMICO 2015-2016

El Calendario de Documentacién para el Cumplimiento de Informes es una herramienta de trabajo desarrollada con el
objetivo de ayudar al personal del Departamento de Educacién en el proceso de recopilacién de datos del estudiante a
través del Sistema de Informacion Estudiantil (SIE). En esencia, el calendario propone las actividades de recopilacion de
datos requeridas para el afio académico y sus periodos/fechas limites. En adicion, incluye algunas sugerencias a
considerar al momento de entrar la informacién en el SIE. La distribucién del documento est4 determinada por tres
partes a saber:
1. Calendario Anotado [pag. 3-11]: esta parte del calendario contiene los meses naturales, las fechas especificas,
las actividades requeridas y algunas sugerencias a considerar al momento de entrar la informacién en el SIE.
2. Tabla de Datos de Recopilacién Continua [pag. 12-15]: esta tabla contiene los datos que se recopilaran
continuamente durante todo el semestre.

Las Guias del Usuario del SIE a las que hace alusion el calendario para el proceso de entrada de datos, estan
disponibles en el siguiente enlace: https://prdesieupkprod.dde.pr/KCenter. Acceda al SIE a través del portal del
Departamento de Educacién, http://de.qobierno.pr . Ademas, puede acceder a través de la siguiente direccion:
https://www.prdesieprod.dde.pr/schoolmax. Dado que algunos procesos cambiaron en la nueva versién del SIE,
es recomendable que utilicen las guias disponibles en el enlace y no las de afos anteriores.

Durante diferentes instancias del transcurso del afio academico, la Division de Estadisticas producird informes de
progreso para que los Estadisticos informen a las escuelas el estatus en la entrada de datos y ofrezcan asistencia en la
entrada de los mismos. Esto servird como punto de cotejo para las escuelas, de forma que el proceso de datos se lleve
a cabo de manera mas efectiva, completa y a tiempo.
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CALENDARIO ANOTADO ANO ACADEMICO 2015-2016
mm?“”.m_m.. Fecha Actividad Requerida Observaciones
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3 de agosto en
adelante

10 al 28 de
agosto

10 de agosto en
adelante (continuo
durante todo el
semestre)

10 de agosto al
16 de octubre

10 de agosto en
adelante (continuo
durante todo el
semestre; fecha
de corte: 30 de
octubre de 2015)

Verificar que todo personal que
requiera acceso al SIE tenga una
cuenta.

Periodo valido para que un
estudiante se considere matricula
M1

Entrar asistencia diaria y ausencia
con codigo de ausencia, segun
aplique

Entrar en el campo de Autorizacién,
divulgacion e informacion de
estudiantes a reclutadores militares,
la respuesta de los estudiantes o de
los encargados

Entrar y/o actualizar, el ingreso
anual familiar del estudiante y
cantidad miembros de la familia

= Si usted necesita crear, mover, activar o desactivar alguna cuenta para su personal
refiérase al area del mensajes en el SIE para obtener los siguientes documentos:
Formularios de movimiento, Creacion cuenta SIE, Formulario reactivacién de cuenta y
Desactivacion de cuenta.

Coteje y valide que todo estudiante que estuvo matriculado a la fecha de corte del 28 de
agosto de 2015 inclusive, tiene entrado el codigo de matricula de M1.

La fecha limite para identificar estos estudiantes como M1 en el SIE es el viernes, 28
de agosto de 2015.

Los cddigos de traslado (T), re matriculas (R), D14 y bajas (B) estaran disponibles a
partir del 31 de agosto de 2015.

Utilice la guia Registro de Asistencia por periodo

La asistencia se entrara diariamente

La ausencia y el codigo de razén de ausencia se entraran inmediatamente que ocurran las
mismas.

Esto aplica a todos los maestros.

Estos datos son requeridos solamente para escuelas con grados 10, 11y 12,

Utilice la guia Autorizacion para Divulgar Informacién Personal de los Estudiantes a los
Reclutadores Militares.

Asegurese que entré la opcién que fue seleccionada por el estudiante o sus encargados.

Utilizar el Anejo 3 del memorando del Estudio Socioeconémico de las Escuelas y la Guia de
Consulta Répida - Estudio Socioeconémico del Estudiante

Asegurese que todo estudiante que se matricule en la escuela, tenga entrado los datos
socioeconomicos, independientemente de que el estudiante sea M1 o no.

El nivel de pobreza de los estudiantes se utiliza en la determinacién del AYP, por lo cual es
importante que todos los estudiantes tengan entrados estos datos.
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Mes
Escolar

Fecha

Actividad Requerida

Observaciones
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10 de agosto en
adelante (continuo
durante todo el
semestre)

10 de agosto en
adelante (continuo
durante todo el
semestre)

10 de agosto en
adelante

Entrar datos de los posibles
estudiantes LSP (Limitaciones
LingUfsticas en Espariol)

Identificar los estudiantes
inmigrantes

Matricular estudiantes nuevos, e
Identificar al estudiante de 10mo,
11mo y 12mo grado que esta
repitiendo o haya repetido el grado

Utilice el cuestionario sobre el idioma usado en el hogar.

Asegurese de que el lenguaje del estudiante esta correctamente identificado y entrar toda
la informacién relacionada a las tres preguntas del “Home Language Survey”, 1. Idioma
hablado por el estudiante en la escuela, 2. Idioma hablado por el estudiante en el hogar e
3. Idioma hablado por los padres.

Incluya el pais de procedencia.

Utilice la guia Cuestionario Sobre el Idioma Usado en el Hogar (Home Language Survey).

Este dato se recopila cada vez que se matricule un estudiante extranjero si cumple con la
definicién de inmigrante, segun Titulo 1I, la cual requiere del estudiante:
1. tenerde tres (3) a veintiin afos (21),
2. no haber nacido en EU, incluyendo Alaska, Hawaii, Puerto Rico y Washington,
DC.,
3. no haber estado matriculado por tres afios en PR o EU ininterrumpidamente.
Utilice la guia Cuestionario Sobre el Idioma Usado en el Hogar (Home Language Survey).

Utilice las guias:
» Buscar un Estudiante
* Actualizar Direcciones Fisica y Postal de Estudiantes
* Afadir encargado
= Afadir Informacion de Miembro Familiar
* Gula del Director Matricula de Estudiante Calidad de datos en tu Escuela
* Guia para la recopilacién de datos de etnia y raza del estudiante
* Identificacién de Estudiante que Estén Repitiendo el Grado

Identificar si el estudiante esta matriculado en la escuela primaria con un S| (ADA).

Las escuelas vocacionales de area identificaran a sus estudiantes con NO en este campo.
Escuelas que tengan proyectos especiales con estudiantes matriculados de otras escuelas
primarias, identificaran a estos estudiantes con un NO.

La escuela utilizara el grado PK y PKEE solamente de acuerdo al ofrecimiento que tenga
la escuela y NO deber3 utilizarse para matricular a los estudiantes de Proyecto Especial
(PE), educacién especial salén contenido, o alguno otro.
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Mes
Escolar

Fecha

Actividad Requerida

Observaciones
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10 de agosto en
adelante

10 al 28 de
agosto

10 al 28 de agosto

10 de agosto al
30 de octubre

Matricular estudiantes nuevos, e
Identificar al estudiante de 10mo,
11mo y 12mo grado que esta
repitiendo o haya repetido el grado

Liberar estudiantes que al 28 de
agosto de 2015, nunca se
presentaron a la escuela.

Matricular y actualizar la
informacién de estudiantes que
estuvieron matriculados el arfio
anterior

Entrar datos de raza y etnia del
estudiante

* La escuela utilizara el grado PE solamente si el ofrecimiento de este grado ha sido
previamente aprobado por la Secretaria Auxiliar de Planificacion y NO debera utilizarse
para matricular a los estudiantes de Pre-escolar (PK), educacion especial salon contenido,
o alguno otro.

* El dato de los estudiantes repitiendo el grado es utilizado como parte del requerimiento del

Programa Federal Titulo 1 del indicador adicional para la determinacién del AYP de las
escuelas superiores,

* Para cada uno de los estudiantes entraré lo siguiente en el SIE:
Un NO en el campo de ADA
La fecha del 1 de agosto de 2015 en Fecha de Matricula
La fecha del 1 de agosto de 2015 en Fecha de Fin de Matricula
Si hay evidencia seleccione el cédigo (V) de movimiento de matricula que corresponda.
Si no hay evidencia seleccione la opcién: Dado de baja en el periodo de pre matricula.

Utilice como referencia las guias: Buscar un Estudiante ¥ Matricula de Estudiante (Calidad
de Datos).

La mayoria de los estudiantes que estuvieron matriculados el afio anterior, estaran pre-
matriculados en el SIE del 2015-2016; si estos estudiantes estuvieron presentesy
matriculados el 28 de agosto de 2015, la escuela le asignara el codigo de M1 y un Sfen el
ADA. Las escuelas vocacionales de area identificaran a sus estudiantes con un NO en este
campo.

Antes de crear un nuevo expediente en el SIE, debe tener la siguiente informacién
demografica: nombre, apellidos, seguro social y fecha de nacimiento. Luego, debe realizar
una busqueda por dichos parametros en el SIE. Preste especial atencion a los estudiantes
de Educacioén Especial que ingresan por primera vez al sistema publico, ya que, al ser
registrados en el programa de Educacion Especial se le asigna un numero en el SIE.
Asegurese que todo estudiante duplicado tenga el codigo de Matricula Duplicada.

Utilice la gufa rapida para la Recopilacion de datos de Etnia y Raza del Estudiante.
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Mes
Escolar

Fecha

Actividad Requerida

Observaciones
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10 de agosto al
3 de octubre

10 de agosto en
adelante

10 de agosto al 26
de septiembre

31 de agosto en
adelante (continuo
durante todo el
semestre)

31 de agosto al 31
de octubre

Continuos

Entrar datos para la organizacién
escolar

Actualizar Calendario de la escuela
en SIE

Identificar a los estudiantes que
participen del Programa Schoo/
Choice

Matricula M1T o M2 para
estudiantes que llegan a la escuela
del 31 de agosto en adelante

Recomendaciones de maestros y
directores para el Catélogo de
Cursos 2016-2017

Datos de recopilacién continua

= Utilice las siguientes guias:
. Asignar estudiantes a un Salén Hogar
] Afiadir Cursos a la Escuela
. Crear secciones
. Asignar secciones a Estudiantes
. Crear Programas de Clases para un Estudiante
= Crear Grupo

* La entrada de estos datos es requerida para la entrada de notas de los estudiantes, el portal
de padres y los programas de clases de los maestros y los estudiantes.

* Todo estudiante que esté matriculado debe tener su programa de clases creado en el
SIE no més tarde del 2 de octubre de 2015.

Utilice las siguientes guias:
] Guia Reinicializar Dias de Ciclo en Calendario
L] Gula Calcular dias lectivos Calendario Escolar
= Gula editar dias lectivos en Calendario Escolar

Utilice la guia Estudiante participante del Programa School Choice.

* Previo a matricular al estudiante como M1T o M2, asegurese que el estudiante no esta
matriculado como M1 en otra escuela. Utilice la guia Buscar un Estudiante.

* No debera matricularlo como estudiante nuevo.

Si la escuela que matricula al estudiante es la escuela primaria del estudiante, seleccionara

el Slen el ADA.

Someter solicitudes de creacién de cursos (formulario CC-ESC-01) al superintendente
de escuela.

Los datos que se recopilaran durante todo el semestre se encuentran en la Tabla de
Datos, cuya recopilacion ylo actualizacién es continua durante todo el semestre.
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Mes
Escolar

Fecha

Actividad Requerida

Observaciones

MAOUW<M——TTMw

1 de septiembre al
31 de octubre

1 de septiembre al
31 de octubre

11 de septiembre

11 de septiembre
en adelante
(continuo durante
todo el semestre)

30 de septiembre

Todo el semestre

2 de octubre

Entrar datos de estudiantes que
viven en residenciales publicos,
con encargados en fuerzas
armadas o encargados trabajando
en propiedades federales

Identificar los datos de los
estudiantes en programas
ocupacionales

Identificar estudiantes matricula M1
en SIE (validacién).

Entrar datos de movimiento de
matricula, relacionados con
transferencia (T), rematriculados
(R) y bajas (B)

Identificar a los estudiantes que
participen del Programa School
Choice

Recopilacién continua de datos

Organizacién Escolar

Utilice las siguientes guias:
* Identificacion de familia Viviendo en Residenciales Publico
* Identificacién de Encargados en las Fuerzas Armadas
* Identificacién de Encargados Trabajando en Propiedades Federales

Utilice la guia /dentificacién de Estudiante Ocupacional
Completar campo de planes postsecundarios para estudiantes de grado 12
Aplica sélo para escuelas que tienen ofrecimientos ocupacionales.

Esta es la fecha limite para identificar los estudiantes con matricula M1 en el SIE.

Utilice la guia de Dar de Baja un Estudiante.

Asegurese que la fecha de Codigo de T (traslado), de R (rematriculado) o de B (bajas),
corresponde al 31 de agosto de 2015 o posterior a esta fecha.

Ningun cédigo R, T o B podra tener como fecha seleccionada del 10 al 28 de agosto de
2015, inclusive.

Todo estudiante que se identifique con un T, el R o la B, debera mantener el ADA con un
sl. Bajo ningun concepto debera cambiarse el ADA a un estudiante queseaT,elRolaB.

Esta es la fecha limite para identificar los estudiantes que participen del Programa School
Choice.

Los datos que se recopilaran durante todo el semestre se encuentran en la Tabla de
Datos, cuya recopilacién y/o actualizacién es continua durante todo el semestre.

Todo estudiante que esté matriculado debe tener su programa de clases creado en el
SIE no mas tarde del 2 de octubre de 2015.

Péagina 7 de 17




CALENDARIO DE DOCUM

PAGINA 8
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Mes
Escolar

Fecha

Actividad Requerida

Observaciones

MAOWCHOO

16 de octubre

10 al 16 de
octubre

23 de octubre

10 de octubre en
adelante (continuo
durante todo el
semestre)

30 de octubre

30 de octubre

30 de octubre

Todo el semestre

Militares

Publicar Informe de Progreso
Académico de los Estudiantes,
segun la evaluacién entrada en el
SIE

Entrega de Informe de Progreso
Académico

Estudiantes servidos en escuelas
TAS

Entrar datos de raza y etnia del
estudiante

Entrada y/o la actualizacién
datos socioeconémicos de los
estudiantes

Entrar los datos de los estudiantes
en programas ocupacionales

Recopilacion continua de datos

Esta es la fecha limite para indicar la respuesta del estudiante o el encargado para divulgar o
no la informacion del estudiante a los reclutadores militares.

Esta es la fecha limite para publicar el Informe de Progreso Académico de las primeras 10
semanas de los Estudiantes. La fecha de comienzo de publicacién sera el 10 de octubre.
Utilizar la guia Proceso para Someter o Publicar Evaluaciones.

Se entregara el informe de Progreso Académico de los estudiantes para las 10
semanas. Se registrara la asistencia de padres a esta actividad.

Entrar los datos de aquellos estudiantes que reciben servicios en las escuelas TAS.

Esta es la fecha limite para indicar la raza y etnia del estudiante. Sin este dato NO es
posible producir informes de notas generales para las escuelas.

Esta es la fecha de corte para entrar los datos de los estudiantes que se utilizaran para
realizar el Estudio Socioeconémicos de los estudiantes.

Esta es la fecha de corte para entrar los datos de los estudiantes en programas
ocupacionales.

Los datos que se recopilaran durante todo el semestre se encuentran en la Tabla de
Datos, cuya recopilacién ylo actualizacién es continua durante todo el semestre.
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Wee Fecha Actividad Requerid Observaci
Escolar ctividad Requerida servaciones
Recopilacién continua de datos Los datos que se recopilaran durante todo el semestre se encuentran en la Tabla de
Todo el semestre Datos, cuya recopilacion ylo actualizacién es continua durante todo el semestre.

Moo m—<<Q0OZ
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Mes Fecha Actividad Requerida Observaciones
Escolar
Publicacion de Notas La fecha de comienzo de publicacion seré el 7 de diciembre. Utilizar la guia Proceso para

Someter o Publicar Evaluaciones
7 de diciembre

Esta es la fecha limite para publicar el Informe de Progreso Académico de las primeras 20

16 al 23 de >nc_um“mq _:ﬂmzﬂm amm Wq%m_.mmo semanas de los Estudiantes. La fecha de comienzo de publicacién ser4 el 7 de diciembre.
diclembre GECRICD e DS BSicignied; Utilizar la guia Proceso para Someter o Publicar Evaluaciones.
segun la evaluacion entrada en el
SIE

Los datos que se recopilaran durante todo el semestre se encuentran en la Tabla de

Recopilacién continua de datos Datos, cuya recopilacién ylo actualizacién es continua durante todo el semestre.

Todo el semestre

M O W <Z [T O O
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Mes Fecha Actividad Requerida Observaciones
Escolar
7 de enero Actualizar Calendario de la Esta es la fecha para el inicio de la revisidn del calendario por cada escuela en el SIE. Utilice las
escuela en el SIE siguientes guias:
* Guia Reinicializar Dias de Ciclo en Calendario
*  Guia Calcular dias lectivos Calendario Escolar
*  Guia editar dias lectivos en Calendario Escolar
8 de enero Cargar Evaluaciones a Utilice la guia Cargar Evaluaciones.
Transcripciones de Crédito
11 de enero Entrega de Informe de Progreso Se entregara el Informe de Progreso Académico de los estudiantes para las 20 semanas. Se

OXXmz=zZzm

O<X>» 1

18 al 23 de marzo

30 de marzo

30 de marzo

23 al 30 de mayo

31 de mayo

27 mayo al 10 de
junio

Académico

Publicar Informe de Progreso
Académico de los Estudiantes,
segun la evaluacion entrada en el
SIE

Entrega de Informe de Progreso
Académico

Recopilar el inventario de equipo
Tecnoldgico de uso Instruccional

Publicar Informe de Progreso
Académico de los Estudiantes,
segun la evaluacién entrada en el
SIE

Entrega de Informe de Progreso
Académico

Identificar estudiantes retenidos en
el grado

registrara la asistencia de padres a esta actividad.

Esta es la fecha limite para publicar el Informe de Progreso Académico de las 30 semanas de los
Estudiantes. La fecha de comienzo de publicacion serd el 7 de marzo. Utilice la guia Proceso para
Someter o Publicar Evaluaciones.

Se entregara el Informe de Progreso Académico de los estudiantes para las 30 semanas. Se
registrara la asistencia de padres a esta actividad.

Utilice la guia Informe de equipo de Tecnologia Instruccional para recopilar, verificar y actualizar
datos.

Esta es la fecha limite para publicar el Informe de Progreso Académico de los Estudiantes. La fecha
de comienzo de publicacién seré el 5 de mayo. Utilice la guia Proceso para Someter o Publicar
Evaluaciones.

Se entregara el informe de Progreso Académico de los estudiantes para las 40 semanas. Se
registrara la asistencia de Padres a esta actividad.

Identificara a aquellos estudiantes que NO seran promovidos de grado. Sino se coloca la marca, el
estudiante aparecera como promovido el préximo afio escolar. Utilice la guia Retencion de
Estudiantes.
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Mas Fecha Actividad Requerida Observaciones
Escolar
27 mayo al 10 de Carga de Evaluaciones a la Utilice la gula Cargar Evaluaciones a Transcri,
junio Transcripcion
31 de mayo Estudiantes servidos en escuelas

M

A

Y
O]

Todo el semestre

TAS

Recopilacién continua de datos

Esta es la fecha limite para entrar los datos de aquellos estudiantes que recibieron servicios en las
escuelas TAS. Guia Registrar Servicios Ofrecidos a Estudiantes del Programa Titulo | (TAS)

Los datos que se recopilardn durante todo el semestre se encuentran en la Tabla de Datos,
cuya recopilacién y/o actualizacién es continua durante todo el semestre.
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TABLA DE DATOS CUYA RECOPILACION Y/O ACTUALIZACION ES CONTINUA DURANTE

TODO EL SEMESTRE

Actividad Requerida

Observaciones

Matricular estudiantes
nuevos, e ldentificar al
estudiante de 10mo, 11mo
y 12mo grado que ests
repitiendo o haya repetido
el grado

Entrar datos de raza y etnia
del estudiante

Matricular y actualizar la

informacién de estudiantes

que estuvieron

matriculados el afio

anterior

Actualizar Calendario de la
escuela en SIE

Entrar asistencia diaria y
ausencia con cédigo de
ausencia, segun aplique

Utilice las guias:

Buscar un Estudiante

Actualizar Direcciones Fisica y Postal de Estudiantes

* Anadir encargado

Anadir Informacion de Miembro Familiar

* Matricula de Estudiante (Calidad de Datos)

* Guia para la recopilacién de datos de etnia y raza del estudiante

ldentificacion de Estudiante que Estan Repitiendo el Décimo Grado, Undécimo Grado ¥ Duodécimo Grado

* Utilice la guia rapida para la Recopilacion de datos de Etnia ¥y Raza del Estudiante.

* Utilice como referencia las guias: Buscar un Estudiante y Matricula de Estudiante (Calidad de Datos)

La mayorfa de los estudiantes que estuvieron matriculados el afio anterior, estaran pre-matriculados en el SIE del 2015-
2016; si estos estudiantes estuvieron presentes y matriculados el 28 de agosto de 2015, la escuela le asignara el cédigo
de M1 y un S/en el ADA. Las escuelas vocacionales de area identificardn a sus estudiantes con un NO en este campo.

* Aseglrese que todo estudiante duplicado tenga el cédigo de Matricula Duplicada.

Utilice las siguientes guias:
*  Guia Reinicializar Dias de Ciclo en Calendario
. Gula Calcular dias lectivos Calendario Escolar
*  Guia editar dias lectivos en Calendario Escolar

= Utilice la guia Registro de Asistencia
* La asistencia se entrara diariamente
* La ausencia y el cédigo de razén de ausencia se entraran inmediatamente que ocurran las mismas.
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Actividad Requerida

Observaciones

Identificar los datos de los
estudiantes en programas
ocupacionales

Matricula M1T o M2 para
estudiantes que llegan a la
escuela del 29 de agosto en

adelante

Entrar y/o actualizar, el
ingreso anual familiar del
estudiante y cantidad
miembros de la familia

Entrar datos de
movimiento de matricula,
relacionados con
transferencia (T),
rematriculados (R) y bajas
(B)

Identificar a los estudiantes
que participen del
Programa School Choice

Identificar impedimento
primario de los estudiantes

Entrar datos de los
posibles estudiantes LSP
(Limitaciones Lingiiisticas

en Espaifiol)

Utilice la guia Identificacién de Estudiante Ocupacional
Aplica sdlo para escuelas de educacién tecnol6gica o con ofrecimientos de educacion tecnoldgica.

Previo a matricular al estudiante como M1T o M2, asegurese que el estudiante no esta matriculado como M1 en
otra escuela. Utilice la guia Buscar un Estudiante.

No debera matricularlo como estudiante nuevo.

Si la escuela que matricula al estudiante es la escuela primaria del estudiante, seleccionara el Sl en el ADA.

Utilizar el Anejo 3 del memorando del Estudio Socioecondmico de las Escuelas y la Guia de Consulta Rapida - Estudio
Socioeconémico del Estudiante

Aseglrese que todo estudiante que se matricule en Ia escuela, tenga entrado los datos socioecondmicos,
independientemente de que el estudiante sea M1 o no.

El nivel de pobreza de los estudiantes se utiliza en la determinacién del AYP, por lo cual es importante que todos los
estudiantes tengan entrados estos datos.

Utilice la guia Dar de Baja un Estudiante.

Asegurese que la fecha de Cédigo de T (traslado),
agosto de 2015 o posterior a esta fecha.

Ningun cédigo R, T o B podra tener como fecha seleccionada del 10 al 28 de agosto de 2015, inclusive.
Todo estudiante que se identifique conun T, el Ro Ia B, debera mantener el ADA con un SI. Bajo ningln concepto
debera cambiarse el ADA a un estudiante que sea T, el R o |a B.

de R (rematriculado) o de B (bajas), corresponde al 29 de

Utilice la gula Estudiante participante del Programa School Choice

Utilice la guia Identificar Estudiante de Educacién Especial
La identificacién de estos estudiantes estara acorde con los estudiantes que han sido identificados por el Programa.

* Utilice el Cuestionario sobre el idioma usado en el hogar.

* Asegurese de que el lenguaje del estudiante esta correctamente identificado y entrar toda la informacion relacionada

alas tres preguntas del “Home Language Survey”, 1. Idioma hablado por el estudiante en la escuela, 2. Idioma
hablado por el estudiante en el hogar e 3. Idioma hablado por los padres.
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Actividad Requerida

Observaciones

Identificar Incidentes de
Disciplina e Incidentes con
armas de fuego.

e |dentificar los
estudiantes

e ldentificar el
incidente de
disciplina

¢ |dentificar la acciéon
tomada

Identificar al estudiante que
estd repitiendo el 10mo
grado

Identificar los estudiantes
inmigrantes

¢ Incluya el pais de procedencia.
e Utilice la guia Cuestionario Sobre el Idioma Usado en el Hogar (Home Language Survey)

Utilice las guias:

* Disciplina: Crear Nuevo Incidente con Participante
* Disciplina: Buscar/Ver un Incidente y las Acciones Tomadas
®» Disciplina: Acciones Tomadas

= Utilice la guia Identificacién de estudiantes que estén repitiendo el grado.

* Laidentificacion de los estudiantes que estan repitiendo el 10mo grado se haré a medida que se vayan matriculando los
estudiantes en el grado. Asegurese que el grado del estudiante entrado en el SIE corresponde al 10mo grado. En el
campo del SIE titulado ;Primera vez en Décimo Grado?, seleccionara NO para identificar el estudiante que esta
repitiendo el décimo grado. Todos los estudiantes que estén repitiendo o hayan repetido el 10mo grado, deberan tener
un NO en este campo del SIE.

= Este dato se recopila cada vez que se matricule un estudiante extranjero si cumple con la definicion de inmigrante, segun
Titulo Ill, la cual requiere del estudiante:
1. tener de tres (3) a veintitn afios (21),
2. no haber nacido en EU, incluyendo Alaska, Hawaii, Puerto Rico y Washington, DC.,
3. no haber estado matriculado por tres afios en PR o EU ininterrumpidamente.
* Utilice la guia Cuestionario Sobre el Idioma Usado en el Hogar (Home Language Survey)

FECHA LIMITE PARA LA ENTRADA DE DATOS DEL ANO ESCOLAR 2015-2016: 13 DE JUNIO DE 2016
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